
Календарь сдачи документов Утверждаю директор ИП Егорова А.И.

Документ Срок начала сбора Срок окончания Ответственный

1 семестр

График учебного процесса 25 июня 30 июня Зам.дир. по УР

Расписание 15 июня 5  июля Диспетчер 

Расписание (корректировка) 25 августа 5 сентября Диспетчер 

Электронное расписание 30 августа 15 сентября Зав.комп.класса, зав.лаб.

Приказ о составе групп 25 августа 1 сентября Зам.дир. по УР

Расписание цикловое 25 августа 15 сентября ППС, РОП, диспетчер

ИУП ОП 5 сентября 15 сентября РОП

ЛКМД ППС ОП 5 сентября 15 сентября РОП

Списки первокурсников с номерами зачетных книжек 5 сентября 15 сентября Менеджер ОП

Списки первокурсников с паспортными данными, ОМС, СНИЛС 5 сентября 10 сентября Менеджер ОП

Сдача УММ ППС 5 сентября 30 октября РОП, зав.каф.

График  контрольных точек, рубежного среза 1 сем. 15 сентября 20 сентября Зам.дир. по УР,РОПы

Списки 2-6 к. с паспортными данными, ОМС, СНИЛС 15 сентября 30 сентября Менеджер ОП

Расчет часов (корректировка) 15 сентября 25 сентября Зав.каф., зам.дир. По УР

Карточки учебных поручений (корректировка) 15 сентября 25 сентября Зав.каф., зам.дир. По УР

График практик 15 сентября 20 сентября Отв.по практике

Расписание ДОТ 15 сентября 30 сентября спец. По ДОТ

Сведения о студентах с ОВЗ 15 сентября 20 сентября Менеджер ОП

Отчет о работе ОК 20 сентября 1 октября Секретарь ОК

Документы на восстановление и перевод 25 сентября 30 сентября Менеджер ОП

Расписание ОЗО 25 октября 10 ноября спец. По ОЗО

Проверка УММ ППС по ОП ИП 1 ноября 30 ноября Менеджер ОП

Проверка УММ ППС по др. учп 1 ноября 30 ноября зав.кабинетом

Проверка УММ ДОТ (moodle) 1 ноября 30 ноября спец. По ДОТ

Сведения о студентах с ОВЗ 15 ноября 20 ноября Менеджер ОП

График экзамен.сессии 25 ноября 30 ноября Диспетчер 

Отчет по практикам 10 декабря 15 декабря Отв.по практике

Отчет по НИД 20 декабря 8 января Зам.дир по НР и отв. НИРС

Сведения о студентах РС(Я) 20 декабря 30 декабря Менеджер ОП

Отчет ЦПП 25 декабря 15 января зав.сектором ДПО, рук. ПС, зав.УПЛ

2 семестр

Расписание 1 декабря 30  декабря Диспетчер

Электронное расписание 20 декабря 25 декабря Зав.комп.класса, зав.лаб.

ЛКМД ППС ОП 25 декабря 30 декабря РОП



Расписание цикловое 25 декабря 15 января ППС, РОП, диспетчер

Электронные ведомости 10 января 25 января Менеджер ОП

Отчет по показателям эффективности ППС 13 января 30 января зав.каф.

Сведения о выполнении нагрузок 13 января 20 января Зав.каф., зам.дир. По УР

Прием заявлений на повышенные стипендии (наука, общественная деятельность, 

культурно-массовая деятельность, учебная деятельность)

15 января 1 февраля зам.дир по УР, зам.дир по ВР, отв.по НИРС

Расписание ДОТ 15 января 15 февраля спец. По ДОТ

Сдача УММ ППС 15 января 28 февраля РОП, зав.каф.

Сведения о студентах с ОВЗ 15 января 20 января Менеджер ОП

График контрольных точек, рубежного среза 2 сем. 15 января 25 января зам.дир по УР,Ропы

Прием заявлений на перевод с комм. На бюджет 20 января 01 февраля Менеджер ОП

Отчет мониторинга 1 февраля 10 февраля Зам.дир. по УР

Отчет по экз.сессии 1 февраля 10 февраля Зам.дир. по УР

Отчет по показателям эффективности директора, зав.каф., РОП 1 февраля 1 марта директор, зав.каф., РОП 

Расписание ОЗО 20 февраля 15 марта спец. По ОЗО

Проверка УММ ППС по ОП ИП 1 марта 30 марта Менеджер ОП

Проверка УММ ППС по др. учп 1 марта 30 марта зав.кабинетом

Проверка УММ ДОТ (moodle) 1 марта 30 марта спец. По ДОТ

БУП ОП 1 марта 15 марта РОП

Сведения о студентах с ОВЗ 15 марта 20 марта Менеджер ОП

РУП ОП 20 марта 29 марта РОП, менеджер ОП

Отчет по профориентации 25 марта 25апреля Отв.по профориентации

Расчет часов по ОП ИП 2 апреля 15 апреля РОП, зам.дир. по УР

Расчет часов по др.УЧП 2 апреля 15 мая Зав.каф.

Карточки учебных поручений по ОП ИП 15 апреля 2 мая РОП, зам.дир. По УР

Карточки учебных поручений по др. УЧП 15 мая 30 мая Зав.каф.

График экзамен.сессии 10 мая 15 мая зам.дир.по УР, диспетчер

Отчет по УМР и УМК 20 мая 10 июня Председатель УМК

Отчет НПР по 1 пол. Календ.года по НИР 20 мая 10 июня зам.дир. По НИР и отв. По НИРС

Сведения о выполнении нагрузок 1 июня 10 июня Зам.дир. поУР, РОП, Зав.каф.

Отчет по ВР 1 июня 10 июня Зам.дир. по ВР, кураторы

Сведения о студентах с ОВЗ 15 июня 20 июня Менеджер ОП

Прием заявлений на перевод с комм. На бюджет 20 июня 01 августа Менеджер ОП

Сведения о студентах РС(Я) 20 июня 30 июня Менеджер ОП

Электронные ведомости 20 июня 30 июня Менеджер ОП

Отчет по экз.сессии 30 июня 10 июля Зам.дир. По УР

Приказ о переводе студентов с курса на курс 30 июня 5 июля Зам.дир. по УР



Прием заявлений на повышенные стипендии (наука, общественная деятельность, 

культурно-массовая деятельность, учебная деятельность)

октябрь Зам.дир. По УР, отв. По НИРС, Зам.дир. По ВР


